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Anleitung zur Anmeldung über die Schulmanager-App 

 
Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte, 

 

wie bereits im Elternbrief 14 angekündigt findet der 2. Elternsprechtag online per MS-Teams 

statt, Klassen 5 bis 10: 

   

Donnerstag, 02. Mai 2024, von 16:00 – 20:00 Uhr 
 

Die Anmeldung erfolgt ausschließlich über die Schulmanager-App: 

 

Anmeldestart:  22. April 2024 um 12:00 Uhr 

 

Anmeldeende:  26. April 2024 um 12:00 Uhr 

 

Ab diesem Zeitpunkt sehen Sie direkt nach dem Login das Feld „Termine eintragen“. 

Hier können Sie im ersten Schritt den Zeitrahmen eingeben, in welchem Sie die Termine 

wünschen. Anschließend können Sie die Lehrkräfte auswählen, bei denen Sie einen Termin 

buchen möchten. Es werden Ihnen nach der Bestätigung durch „weiter“ alle verfügbaren 

Termine angezeigt, aus welchen Sie nun einen passenden auswählen können. Alle Buchungen 

können nachträglich noch gelöscht sowie nach obiger Anleitung neu hinzugefügt werden. 

Abschließend besteht die Möglichkeit Ihre persönliche Terminliste auszudrucken. 

Die Anleitung ist auch als Video (für Sie bis zur Laufzeit 1:08 min relevant) abrufbar: 

 

https://www.youtube.com/watch?v=o2zRunks8uE&t=8s 

 

Je Lehrkraft beträgt die buchbare Zeit fünf Minuten. Ist es absehbar, dass dieser 

Zeitabschnitt nicht ausreicht, empfiehlt es sich, mit der Lehrkraft einen Termin für die 

wöchentliche Sprechstunde am Vormittag zu vereinbaren.  

Bitte stellen Sie sicher, dass Sie zu der gebuchten Uhrzeit erreichbar sind, um 

Überschneidungen zu vermeiden. Die Lehrkraft baut die entsprechende Verbindung zu 

Ihnen auf. Denken Sie bitte auch daran, das Mikrofon und die Kamera Ihres Endgerätes zu 

aktivieren. Wir behalten uns vor, alle online gebuchten Gesprächstermine, die länger als fünf 

Minuten dauern, ohne Rücksprache zu löschen. Herzlichen Dank! 

Viel Erfolg mit unserem Online-Buchungssystem wünscht Ihnen 

 

 

      

 
Thomas Sompek, RSD i. K. 

Schulleiter 
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